


S’authentifier 

 
 
 
 
 

Chaque utilisateur reçoit un mail automatique de la 

plateforme avec un login et un lien pour configurer 

son mot de passe en ligne 



Modifier son mot de passe 

 
 
 
 

A sa 1ère connexion, l’utilisateur va pouvoir modifier son mot 

de passe. Il pourra le faire aussi en ligne rubrique 

VOTRE FICHE PERSONNELLE 
 

NB : le mot de passe doit au moins contenir 8 caractères avec un chiffre 



Lire le tableau de bord 
Qui doit remplir et/ou 

signer le questionnaire ? 

Tuteur 

Alternant.e 

Maitre d’apprentissage 
 
 
 

Affichage date 

d’ouverture et 

date de 

fermeture du 

questionnaire, 

par profil 

Le questionnaire 
est validé 

 
Le questionnaire 
est ouvert à la 
saisie/validation 

 
Le questionnaire 

     est bloqué car 
échéance dépassée 



Signer un questionnaire 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

permet de remplir le 

questionnaire en plusieurs fois. 

Les réponses enregistrées seront 

non visibles aux autres membres 

du trinôme 
 
 
 

 

Le questionnaire est validé, vous ne pouvez 

plus revenir sur vos réponses. 



Télécharger les docs utiles 
 
 
 
 

 

Retrouvez le bloc 

Documents à télécharger 

en page d’accueil 

- 

Il peut être activé ou 

non selon les 

formations 



Visualiser les absences 
 

rubrique 

EMPLOI DU TEMPS 

Les absences 

s’affichent dans le 

planning et l’on 

retrouve la liste des 

absences dans 

l’onglet GESTION DES 

ABSENCES 
 

 

NB : l’alternant.e peut déposer et transmettre son justificatif en ligne 



Exporter le livret numérique 
 
 
 
 
 
 
 

Rubrique LISTE DES 

QUESTIONNAIRES 

bouton export PDF. 

IMPRIMER L’ENSEMBLE 

DES QUESTIONNAIRES 
 
 
 
 
 
 

NB : Possibilité d’ajouter d’autres documents dans le PDF. interactif avec l’option « Intégrer le 

fichier (PDF) au contenu du livret d’apprentissage » - Rubrique ECHANGE DE DOCS 



Echanger des docs 
 

Possibilité de partager 

un doc avec l’un ou 

tous les membres de 

son trinôme et 

d’envoyer une 

notification par mail 

 

rubrique ECHANGE DE 

DOCS - bouton AJOUTER 

UN DOCUMENT 



Utiliser la messagerie 
 
 

 

Les utilisateurs 

peuvent communiquer 

entre eux via la 

messagerie interne 

Rubrique 
MA MESSAGERIE - 
Bouton 
NOUVEAU MESSAGE 

 
 
 
 
 
 

NB : la messagerie en ligne n’est pas activée sur toutes les plateformes STUDEA 





STUDEA est une solution digitale développée par l’entreprise innovante  


