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GUIDE UTIiLiSATEUR

ALTERNANT.E, TUTEUR, MAITRE D'APPRENTISSAGE



& Veuillez vous identifier

Identifiant
o
F

M Se souvenir de moi

Identifiant

Je n'arrive pas a m'identifier

QU'EST-CE
QUELELEA?

l S’authentifier

RECOMMANDATIONS

Afin de recevoir les emails qui vous sont envoyés, il est conseillé d'ajouter
I'adresse au carnet d'adresses de votre messagerie.
Pour profiter d'une navigation optimale sur le Léa, nous vous recommandons
d'utiliser un autre navigateur.
Vous pouvez télécharger un navigateur alternatif en cliquant sur un des liens
ci-dessous.
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DOCUMENTS A TELECHARGER

Documentation Générale
Mis en ligne 11/09/2020

STUDEA

livret numérique de l'alternance

@Actualités

:30:00
Audomarois : « Je voulais une chance de vivre » livre la parole rare des mineurs isolés
étrangers
Il'y a des jeunes en contrat d'apprentissage, qui ont suivi un parcours scolaire...
On voulait aussi des parcours de jeunes filles, qui sont plus difficile:

22/10/2020 06:28:48

Les joueurs de raquettes 3 la relance

Avec l'arrivée d'un nouvel entraineur, Maxime Lamarque, en contrat
d'apprentissage BPJEPS, on souhaite proposer des entrainements de tennis de ...

22/10/2020 06:18:45

Courseulles-sur-Mer. Bertrand, en apprentissage 3 |'école de voile

Bertrand est ravi d'avoir signé un contrat d'apprentissage en octobre qui le
meénera jusqu'au 2 novembre 2021 et pourra passer un BP JPS activités ...

21/10/2020 19:19:36

Lindustrie cornouaillaise recrute et forme six monteurs cableurs électriques

Elle se décline en un apprentissage des fondamentaux techniques du ... de I'UIMM
a Ergué-Gabéric, puis un apprentissage d'un an, en alternance ...

21/10/2020 16:46:25
Sud-Gironde et Lot-et-Garonne : les offres d’emploi du 21 octobre 2020

Chaque utilisateur recoit un mail automatique de la
plateforme avec un login et un lien pour configurer
son mot de passe en ligne




Modifier son mot de passe b)

A sa lere connexion, l'utilisateur va pouvoir modifier son mot

de passe. Il pourra le faire aussi en ligne rubrique
VOTRE FICHE PERSONNELLE

NB : le mot de passe doit au moins contenir 8 caracteres avec un chiffre




‘ Lire letableau de bord

Affichage date
d’ouverture et
date de
fermeture du
guestionnaire,
par profil

Qui doit remplir et/ou
signer le questionnaire ?
Tuteur

Alternant.e
Maitre d’apprentissage
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EVALUATIONS EN ENTREPRISE
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@ Evaluation en entreprise décembre 2019
© Evaluation en entreprise juin 2020

@ Evaluation du comportemel
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RAPPORTS D"ACTIVITES
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Autre exemple de questionnaire

@ SYNTHESE D'EVALUATION

Pq
B

Le questionnaire
est validé

Le questionnaire
est ouvert a la
saisie/validation

Le questionnaire
est bloqué car
échéeance dépassee



Signer un questionnaire ﬂ,

permet de remplir le
guestionnaire en plusieurs fois.
Les réponses enregistrées seront
non visibles aux autres membres

du trindbme

Le questionnaire est valide, vous ne pouvez
Enregistrer et signer

plus revenir sur vos reponses.




" Telecharger les docs utiles

E-COMPETENCE

PERMIS B

TUTORIELS

VOTRE FICHE PERSONNELLE
RETOUR A LA LISTE DES APPRENTIS
RETOUR A LA LISTE DES DIPLOMES

MENU CHARGE DE LEA

TABLEAU DE BORD DU DIPLOME
TABLEAU DES NOTES
PPERSONNALISER VOTRE DIPLOME

'HISTORIQUE DES CONNEXIONS

UFA TEST

0 VOS QUESTIONNAIRES : 2020
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® FICHE DETAIL DE LA MISSION
EVALUATIONS EN ENTREPRISE

@ Evaluation en entreprise décembre 2019

@ Evaluation en entreprise juin 2020
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© Evaluation du comportement

RAPPORTS D'ACTIVITES
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@ Rapport dactivités en entreprise de décembre 2019  février 2020
@ Rapport dactivités en entreprise de février a juin 2020

© Rapport d'activités en entreprise de juin 3 septembre 2020
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COMPTES RENDUS VISITES

@ Visite en entreprise n°1
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@ Visite en entreprise n°2
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Autre exemple de questionnaire

® SYNTHESE D'EVALUATION
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PRESENTATION DE L'OUTIL

Blenvenue sur la page daccuell du Lé@ test qul vous permettra de découwrir Fensemble des
fonctionnalités de Foutil:

- Paramétrage sur mesure du livret papier existant,

- Adaptabilité optimale 3 la diversité des évaluations de chague formation,

-Su jualisé de chaque apprenti.e via une connexion internet sécurisée,

b ';;:;abnlné permanente de Févolution de I'apprenti.e par son maitre d'apprentissage et son tuteur

- Archivage confidentiel de toutes les données 3 la fin de la formation,
- Calcul automatique des notes.
- Gestion des Présences / absences.

DOCUMENTS

DOCUMENTS PEDAGOGIQUES

@ Informations mémoire et soutenance
Mise en ligne le 07/07/2020

DOCUMENTS GENERAUX

@ Calendrier de I'alternance
Mise en ligne le 07/07/2020

® Documentation Générale
Mise en ligne le 06/07/2020

& CONTACTS

Houda EL BRINSSI - houda@effetb.com
Fabrice LALLEMAND - fabrice@effetb.com

Retrouvez le bloc
Documents atélécharger

en page d’accuell

Il peut étre activé ou
non selon les
formations




Visualiser les absences r_ﬂ,

ccccc

VOTRE FICHE PERSONNELLE

rubrique
EMPLOI DU TEMPS

Les absences
s’affichent dans le
planning et I'on
retrouve la liste des
absences dans
'onglet GESTION DES
ABSENCES

NB : l'alternant.e peut déposer et transmettre son justificatif en ligne



Exporter le livret numérigue

Rubrique LISTE DES
QUESTIONNAIRES

bouton export PDF.

IMPRIMER L’ENSEMBLE
DES QUESTIONNAIRES

NB : Possibilité d’ajouter d’autres documents dans le PDF. interactif avec 'option « Intégrer le
fichier (PDF) au contenu du livret d’apprentissage » - Rubrique EcHANGE DE Docs




Echanger des docs k‘

Possibilite de partager
un doc avec l'un ou
tous les membres de
son trinOme et
d’envoyer une
notification par mall

rubrique ECHANGE DE
DOCS - bouton AJOUTER
UN DOCUMENT




(\‘ Utiliser la messagerie

= o “"““ﬁ B e L es utilisateurs

................. S— peuvent communiquer

——— , entre eux via la
messagerie interne

uuuuu
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Rubrique

MA MESSAGERIE -
Bouton

NOUVEAU MESSAGE

NB : la messagerie en ligne n’est pas activée sur toutes les plateformes STUDEA
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livret numérique de l'alternance

Vous avez une remarque a nous faire sur le fonctionnement de la plateforme ?

Vous souhaitez nous apporter une suggestion d’amélioration ?

Ecriveznous —» WwWww.studea.fr/nous-contacter @

O

La certification qualité a été délivrée a
Qualiopi » R pinsivis

. titre des catégories d'actions suivantes :
processus certifié
ACTIONS DE FORMATION

E B REPUBLIQUE FRANCAISE

effet®



STUDEA est une solution digitale développée par I’entreprise innovante



